Materiaty promocyjne dla jednostek UJ CM oraz podmiotéw zewnetrznych

I. Informacje ogdlne

1. Zespdét ds. Organizacji Wydarzen dysponuje bezptatnymi i odpfatnymi materiatami
promocyjnymi i z logotypem UJ CM.

2. Materialy promocyjne wydawane s bezptatnie w iloSciach  ograniczonych:
- decyzjg Prorektora UJ ds. CM na wspieranie ogdlnouczelnianych inicjatyw i wydarzen
promujgcych Uczelnie
- decyzjg wiasciwego Dziekana jednego z trzech wydziatow UJ CM z puli $rodkow
przeznaczonych na wspieranie projektdw, ktére majg szczegdlne znaczenie dla promocji
Uczelni i nie sg wydarzeniami ptatnymi dla uczestnikow.

3. Materiaty ptatne beda sprzedawane na potrzeby jednostek UJ CM oraz podmiotom
zewnetrznym na zasadach opisanych w ust. IV i V.

Il. Sposéb zamawiania materiatow
W przypadku materiatéw promocyjnych odptatnych:

1. Wybierz_materialy promocyjne i sprawdz ich dostepnos$¢ pod nr tel. 12 433-27-04
lub 12 433-27-03. Woypetnij formularz zamdwienia. Zapotrzebowanie powinno by¢

skierowane do Zespotu ds. Organizacji Wydarzen z opisem jednostki wnioskujgcej
i podaniem Zrddta finansowania; na formularzu — dla utatwienia kontaktu powinien znalez¢
sie numer telefonu do osoby odpowiedzialnej za zamdwienie.

2. 26z wypetniony formularz zamdwienia w Zespole ds. Organizacji Wydarzen
(ul. Skawinska 8, pok. 034) lub mailowo: zow@cm-uj.krakow.pl, najpdziniej 7 dni przed
planowang datg odbioru materiatow.

W przypadku materiatéw promocyjnych bezptatnych:

1. Wybierz materialy promocyjne i sprawdz ich dostepnos$¢ pod nr tel. 12 433-27-04
lub 12 433-27-03.

2. Skieruj odpowiednio do Prorektora UJ ds. CM/Dziekana jednego z trzech wydziatow UJ CM
prosbe o bezptatne wydanie materiatdw promocyjnych, podajgc proponowang liczbe oraz
rodzaj. Dofacz opis wydarzenia, na ktédrym miatyby by¢ dystrybuowane oraz wskaz
przewidywang liczbe uczestnikéw.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia prosby ztéz wypetniony formularz zamdwienia

w Zespole ds. Organizacji Wydarzen (Skawinska 8, pok. 034) Ilub mailowo:
zow@cm-uj.krakow.pl i zgtos sie po obiér zamdwienia zgodnie z pkt. Ill.



ll. Odbidr materiatow

1.

Materiaty promocyjne mozina odbiera¢ w godz. 10:00-15:00 w siedzibie Zespotu ds.
Organizacji Wydarzen (ul. Skawiniska 8, pok. 034) po uprzedniej telefonicznej badZz mailowej
informacji od pracownika biura.

Zmiana terminu odbioru materiatéw i ich liczby musi by¢ zgtoszona telefonicznie lub droga
mailowg, nie pdzniej niz dzien przed planowanym odbiorem.

Materiaty promocyjne bedg wydawane na podstawie potwierdzenia ich odbioru na
formularzu zamowienia.

Transport zamdwionych materiatow we wiasnym zakresie. Zespot ds. Organizacji Wydarzen
nie zapewnia transportu.

IV. Uwzglednianie kosztéw materiatow promocyjnych UJ CM w budzecie planowanego wydarzenia

1.

Jednostki UJ CM zainteresowane zakupem materiatdw promocyjnych w zwigzku
z organizowanym wydarzeniem zobowigzane sg do ujecia w planowanym budzecie
wydarzenia pozycji kosztow na pokrycie zakupu materiatdw promocyjnych Collegium
Medicum. Rozliczenie nastepuje poprzez wystawienie wewnetrznej noty ksiegowej wedtug
obowigzujgcego cennika, zatgcznik nr 1.

Chec¢ nabycia wybranych materiatéw nalezy zgtosi¢ z co najmniej 3 tygodniowym
wyprzedzeniem poprzez wypetnienie formularza zamdwienia.

W przypadku gdy organizatorem lub wspétorganizatorem wydarzenia w Collegium Medicum
jest jednostka zewnetrzna, nalezy uwzgledni¢ w kosztorysie pozycje - materiaty promocyjne
UJ CM - oraz zgtosi¢ che¢ zakupu takich materiatow z 2 miesiecznym wyprzedzeniem.
Mozliwe jest zamodwienie materiatdw dedykowanych konkretnemu wydarzeniu
z umieszczeniem logo organizowanego wydarzenia, konferencji. Sprzedaz dokumentowana
jest fakturg. Obowigzuje cennik z zatacznika nr 2.

V. Materiaty promocyjne dla klientéw indywidualnych

1.

Sprzedazy detaliczna dla oséb fizycznych prowadzona jest w biurze Zespotu ds. Organizacji
Wydarzen (ul. Skawinska 8, pok. 034) oraz w Muzeum Farmacji UJ CM (ul. Floriariska 25)

Obstugujemy transakcje gotdwkowe i bezgotéwkowe.

Osoby fizyczne i prawne mogg naby¢ materiaty promocyjne w cenie, zatgcznik nr 2

Dla studentéw i pracownikéw UJ CM naliczany rabat w wysokosci 20%.



4. Status studenta weryfikowany na podstawie okazanej legitymacji studenckiej, w przypadku
pracownika weryfikacja na podstawie ustnego oswiadczenia pracownika.



